AMORZADOWE
0OJU WSI

Sielinko, ul. Parkowa 2

B64-330 Opalenica .
382039366; REG. 526484287 Zarzadzenie nr 2/2025

Dyrektora Wielkopolskiego Samorzadowego Centrum Rozwoju Wsi w Sielinku

z dnia 14 stycznia 2025 r.

W sprawie: wprowadzenia do stosowania Instrukeji Kancelaryjnej, instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego oraz jednolitego
rzeczowego wykazu akt w Wielkopolskim Samorzadowym Centrum Rozwoju Wsi

w Sielinku

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2018 poz. 217) zarzgdzam, co nastepuije:

§1.
Wprowadzam do stosowania w Wielkopolskim Samorzadowym Centrum Rozwoju Wsi
w Sielinku:
1. Instrukcje kancelaryjna, ktora stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
2. Jednolity rzeczowy wykaz akt, ktéry stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego

zarzadzenia,

Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego, ktdra
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stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Dokumentacj¢ spraw niezakoniczonych powstala i zgromadzona w Wielkopolskim
Samorzagdowym Centrum Rozwoju Wsi w Sielinku przed dniem wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia zatatwia sie bez zmiany dotychczasowego znaku sprawy az do

zakonczenia sprawy.

§ 3.
Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Wielkopolskim Samorzagdowym Centrum
Rozwoju Wsi w Sielinku przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia podlega
ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym
wyka21e akt, jezeli dotychczasowe przepisy okreslajg nizszg warto$¢ archiwalng tej

dokumentacji lub krétszy czas jej przechowywania.



§ 4.
Zobowigzuje wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z trescig dokumentu i przyjecia

do stosowania.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




