Ko, s RATESWS g Zarzadzenie nr 6/2025 i
4 """ pyrektora-Wielkopolskiego Samorzadowego Centrum Rozwoju Wsi w Sielinku

z dnia 31 stycznia 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartoéci szacunkowej ponizej 130 000 zlotych

Na podstawie § 5 ust. 6 zalgcznika do zarzadzenia Dyrektora Wiel}fopolskiego
Samorzadowego Centrum Rozwoju Wsi w Sielinku z dnia 6.11.2023 r. w sprawie u§talemg
Regulaminu Organizacyjnego Wielkopolskiego Samorzadowego Centrum RogWOJu W;l
w Sielinku w zw. z uchwata nr 7438/2023 Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia
9.11.2023 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Wielkopolskiego
Samorzadowego Centrum Rozwoju Wsi w Sielinku, a conirario art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy
s dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2024 poz. 1320)
wprowadzam:

Regulamin
udzielania zaméwien publicznych o wartoSci szacunkowej

ponizej 130 000 zlotych

§1
Przepisy ogélne

1. Zambwienia, ktérych warto$é szacunkowa w skali roku wynosi ponizej 130 000 ziotych,
zgodnie z planowanymi wydatkami budzetowymi w danym roku budzetowym sg
dokonywane na podstawie procedur okreslonych w niniejszym regulaminie.
2. Niniejszy regulamin opracowano na podstawie:

a) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

b) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoOwien publicznych,

¢) ustawy z dnia 23 kwietnia 1963 r. Kodeks cywilny.
3. Niniejszy regulamin okresla procedury - zasady i tryb udzielania zamowienia publicznego
z uwzglednieniem nastepujacego podziatu:

1) zamowienia publiczne o wartosci szacunkowej do kwoty 30 000 zlotych,

2) zamoéwienia publiczne o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 30 000 zlotych do

kwoty 70 000 zlotych,
3) zamoOwienia publiczne o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 70 000 ztotych do
kwoty 130 000 ztotych.

4. W przypadku wydatkowania $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
innych zrédet finansowania zewngtrznego (konkursow, grantéw, dotacji itp.), ktére majg by¢
przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czgsci zamOwienia, nalezy stosowa¢ odpowiednie
wytyczne 1 procedury dotyczace danego projektu oraz postanowienia niniejszego

Regulaminu, o ile nie sa sprzeczne z tymi wytycznymi i procedurami.



5. Niniejszego regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien publicznych, ktorych przedmiotem sa
ustugi prawnicze, ustugi ubezpieczeniowe, ushugi bankowe, ustugi pocztowe, ustugi
szkoleniowe, zakup prasy codziennej, czasopism lub ksiazek, opieka autorska na programy
komputerowe uzytkowane w Centrum oraz w przypadku, gdy istnieje potrzeba udzielenia
zamowienia w trybie pilnym np. usunigcie awarii, usuniecie i naprawienie szkod wskutek
dziatania sity wyzszej.
§2
Przepisy wspélne
1. Obowigzkiem osoby odpowiedzialnej za realizacje danego zaméwienia jest bezstronne,
obiektywne, staranne zakwalifikowanie zaméwienia ze wzgledu na jego przedmiot i wartos¢
Oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o jego udzielenie zgodnie z ponizej
okreslonymi procedurami.
2. Wszczgcie procedury nastepuje na wniosek pracownika zatwierdzony przez kierownika
zamawiajgcego pod katem celowosci realizacji zamowienia i przez gtéwnego ksiggowego pod
katem mozliwosci realizacji zamowienia, zgodnie z planem finansowym. Wzér wniosku
stanowi zatgeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
3. Przez najkorzystniejsza oferte rozumie si¢ ofert¢ zawierajaca najnizsza cene lub
przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan (kryteriéw) okreslonych
przez zamawiajgcego.
4. Dokumentacja z postepowania o zaméwienie publiczne jest przechowywana u pracownika
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jego realizacje oraz archiwizacje. W przypadku
zamowiefi o wartosci szacunkowej do 30 000 zlotych, nie ma obowigzku przechowywania
dokumentu dotyczacego szacowania wartosci zamdwienia.
5. W przypadku, gdy zaméwienie moze by¢ wykonane tylko przez jednego wykonawce ze
wzgledu na specjalistyczny przedmiot zaméwienia, specjalistyczna wiedze lub sprzet,
zamowienia udziela si¢ temu wykonawcy po stwierdzeniu zachodzacych przestanek w formie
notatki stuzbowe;j.
6. Zamo6wienia o wartosci powyzej kwoty 10 000 ztotych netto udziela sie przez zawarcie
umowy pisemnej okre$lajacej warunki realizacji zaméwienia.
§3
Szacowane wartosci zaméwienia
1. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.
2. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 3, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;



2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia W okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem prognozowanego na dany rok
$redniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpeyjnych ogoétem;
3) analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem prognozowanego na dany rok sredniorocznego
wskaznika cen towaréw i ushug konsumpcyjnych ogodlem.
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z
ich cenami rynkowymi lub cenami okre§lonymi na podstawie powszechnie stosowanych,
aktualnych publikacji.
§4
Procedura udzielania zaméwienia publicznego o warto$ci szacunkowej
powyzej kwoty 30 000 zlotych do kwoty 70 000 zlotych.
1. Zapytanie ofertowe kieruje si¢ do co najmniej dwoch wykonawcow ustnie
(np. telefonicznie) lub pisemnie (poczta, faksem lub mailem).
2. Dopuszcza sig¢ mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert.
3. Zam6wienia udzielane sa poprzez wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek
zapytania ofertowego.
4. 7 przeprowadzonego rozpoznania cenowego sporzadza sig notatke stuzbowa, ktora winna
zawiera¢, co najmniej:

a) opis przedmiotu zaméwienia,

b) termin realizacji,

c) warto$¢ zamowienia,

d) wskazanie wykonawcy, ktoremu udzielono zamowienie.

§5
Procedura udzielania zaméwienia publicznego o warto$ci szacunkowej
powyzej kwoty 70 000 ziotych do kwoty 130 000 zlotych.

1. Zapytanie ofertowe kieruje si¢ do co najmniej trzech wykonawcoéw pisemnie (poczia,
faksem lub mailem).
2. Wykonawca sklada ofert¢ na formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik do niniejszego
regulaminu. Formularz oferty przesyla si¢ wykonawcy wraz z zapytaniem ofertowym.
3. Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert.
4. Zamowienia udzielane sa poprzez wybér najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek
zapytania ofertowego. ‘
5. Z przeprowadzonego rozpoznania Cenowego sporzadza si¢ dokumentacje rozpoznania

cenowego. Wzor dokumentacji stanowi zatgcznik nr 6.




§6
Zatgezniki do niniejszego regulaminu stanowig wzory. W zaleznosci od okolicznosci
udzielanych zaméwiefi zamawiajacy moze modyfikowaé te wzory.

§7
W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ odpowiednio przepisy kodeksu cywilnego.

§8
Odpowiedzialnosé oraz kontrola zgodnosci wydatkéw z planem finansowym zamawiajacego
Spoczywa na osobie odpowiedzialnej za realizacj¢ zamowien i na Gléwnym Ksiegowym.

§9
Traci moc zarzgdzenie nr 12/2023 Dyrektora Wielkopolskiego Samorzadowego Centrum
Rozwoju Wsi w Sielinku z dnia 29 grudnia 2023 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej 130 000 ztotych.

§ 10

Zarzgdzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zataczniki do regulaminu:

Numer 1 — Wniosek

Numer 2 — Notatka stuzbowa

Numer 3 — Zapytanie ofertowe

Numer 4 — Opis przedmiotu zamdéwienia
Numer 5 - Formularz oferty

Numer 6 — Dokumentacja z przeprowadzonego rozpoznania cenowego



Zatgcznik nr 1

do regulaminu

udzielania zamowien publicznych

o wartodci szacunkowej ponizej 130.000 zlotych

Whnioskodawca
(pracownik wiasciwy rzeczowo)

..........................................

(znak sprawy)

Whiosek o dokonanie zakupu o wartosci szacunkowej ponizej 130.000 ziotych

1. Nazwa przedmiotu zamowienia: dostawa/ustuga/robota budowlana*

..................................................................................................................

2. Termin realiZacji ZAMOWIENIA: ...oeevvvemmenriirrrrrnresseninninnnnnresssssrsnannrenseni e
3. Warto$é ZAmOWIENIA NELLO: .vvueerunrreereseennrrnersss e s tiassastae s zk

Wartose ZAmMOWIENIA DIUIIO: ..vveeeeeenirnernerseenarasnesusssseusteaasriie s sne e snseen e 7k
Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu

i okre$lono na podstawie

Data i podpis pracownika

Potwierdzam zgodno$é¢ wydatku z planem finansowym.

Data i podpis Glownego Ksiggowego

Zatwierdzam:

Data i podpis kierownika zamawiajacego

* Niepotrzebne skresli¢




Zalacznik nr 2

do regulaminu

udzielania zamowien publicznych

0 wartosci szacunkowej ponizej 130.000 zlotych

Notatka stuzbowa z przeprowadzonego
ROZPOZNANIA CENOWEGO

0 wartosci szacunkowej powyzej kwoty 30 000 ztotych do kwoty 70 000 ztotych

spisana w dniu ................. B8 OROLICZNOSE. .y sosssmsmansasamnn s mmpssossisssamimaar s e e ernsess
Przedmiotem zaméwienia jest: ................o.oooooooioiooie
Termin realizacji zaméwienia: ............c..o.oocooooooooi
Wartose zamOwienia: ................cooceeeiiiiiiiio oo

Zapytanie ofertowe skierowano do nizej wymienionych wykonawcow :

e

.......................................................................................................................................................

Notatke sporzadzit: ............................



Zatgcznik nr 3

do regulaminu

udzielania zamowien publicznych

o wartosci szacunkowej ponizej 130.000 zlotych

Sielinko, dnia ............ I.

Piecze¢ zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE
ZNAK civveniiiieienaccinennens

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) oraz art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy
7 dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2023 r. poz.
1270 ze zm.), zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym o ceng na wykonanie

...................................................................................

ofertowego.

Zamawiajacy Wielkopolskie Samorzadowe Centrum Rozwoju Wsi w Sielinku
ul. Parkowa 2, Sielinko
64 — 330 Opalenica
reprezentowana przez Dyrektora Sebastiana Lawniczaka

Przedmiot ZAMOWIETIIA: teeeeerereeeseaneseassscsssssessscssssssssossssssssssssssssssssssscssassensssassosns
Termin realizacji ZAMOWIENIA: veuvueerernrieseasrsnsasaencnserassesssisssstststsasasasnsasasnsasasnssons
Informacje dOdatKOWE: cuuveeeesececeressresnssssssorsssesncacasacasassentesssnsessssssssssssssssssssssones

Istotne warunki zamdéwienia:

1. Kryterium O0Ceny .....c.cceeeerennecnnenn

2.0ferent winien posiadaé upowaznienie do wystepowania w obrocie prawnym
i prowadzié dzialalno$¢ gospodarczg, ktérej przedmiot jest zgodny z tresciag zamowienia.
3. Zamawiajacy dopuszcza/nie dopuszcza zlecenie cze$ci zaméwienia podwykonawcom.!

4.0ferta winna by¢ sporzadzona na podstawie zalaczonego opisu zaméwienia.

Sposdb przygotowania oferty: Oferte sporzadzona w jezyku polskim,
*w formie pisemnej nalezy umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie
Opisane]: . OLCHA. B8, |, .« onsmcnumaiiionssnstessman s ssamasas b as v sa it s ”
i wystaé na adres Zamawiajacego/
*w formie mailowej na adres: kontakt@wscrw.pl

Termin ztozenia oferty: Oferte nalezy zlozy¢ do dnia .......coeieiininiiiiiiiiiiiiiininn

Podpis zamawiajacego

" mozliwo$¢ zlecenia czesci zambéwienia podwykonawcom zamawiajacy ustala indywidualnie dla kazdego
zamoéwienia;



Zalacznik nr 4

do regulaminu

udzielania zaméwien publicznych

0 wartosci szacunkowej ponizej 130.000 zlotych

Zakgcznik nr 1 do zapytania ofertowegonr ................

Opis przedmiotu zamoéwienia

...................................................................................................



Zatacznik nr 5

do regulaminu

udzielania zamowien publicznych

o wartosci szacunkowej ponizej 130.000 ziotych

OFERTA

Nazwa oferenta

..............................................................

..............................................................

Nawiazujac do zapytania Ofertowego NI oo z dnia

zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia za:

CENE NELLO: weuveveviiieniirererreiee et zt
Podatek VAT: ..o eneenie e zt
Cene BIutto: .....coocvvrremeriinsuernennensssenssnssesnsscanens zt

QEVIIE BEUEEO 12 .+« v v veesen e o m o mmmmmisisissereis 04 S S A TS E S St armintore wia wroiore o 68 § 5 S H 4 F ¥ a0 g honnngunnos

[\

. Termin realizacji ZAMOWIENHA ... ....uvuuninieiiniiir ettt

L Okres WATAICH . .. 1uos s s snsmmsmmpmmmmmenspbmernsms e s a S EREAYES {3458 s R b TR r g wsos

(V8]

4, Warunki PIAtNOSCE .. ...eunvninieniniinii e

5.0$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnoszg do niego
zastrzezen oraz, ze w przypadku wyboru mojej oferty przystapie¢ do zawarcia umowy na

warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego

6.0$wiadezam, ze posiadam odpowiednie uprawnienia wymagane do wykonania przedmiotu

zamoOwienia.*

7.0$wiadczam, ze posiadam upowaznienie do wystgpowania w obrocie prawnym i prowadze

dziatalno$é¢ gospodarczg zgodng z przedmiotem zaméwienia.

8. Zalgcznikami do niniejszej oferty sa:



Podpis

" skresli¢, gdy uprawnienia nie s3 wymagane



Zalagcznik nr 6
do regulaminu
udzielania zaméwien publicznych
o wartodci szacunkowej ponizej 130.000 ztotych
(pieczatka zamawiajgcego)
Znak sprawy:
Dokumentacja z przeprowadzonego
ROZPOZNANIA CENOWEGO
o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 70 000 zlotych do kwoty 130 000 ziotych

zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 19 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznej

- ustawy nie stosuje sie

1. W celu zamowienia

................................................................................................................................................

ktore jest dostawq/ustuga/robotq budowlang’, przeprowadzono rozeznanie cenowe
[zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 19 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien

publicznych - ustawy nie stosuje si¢]

Warto$é szacunkowa zamowienia W zF Wynosi: ....ccocevveniiininiiiinnnnnnes zt netto.
2. Do udziatlu w postgpowaniu zaproszono nizej wymienionych
Wykonawcow poprzez: rozestanie zaproszenia (zapytania ofertowego), ktory stanowi
integralng cze$¢ niniejszej dokumentacji.
3. W terminie do dnia ............. 20... r. do godz. ........ w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
wplynety ... oferty przedstawione ponizej:
Lp. | Nazwai adres wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi
1
2
3

*skregli¢ niepotrzebne




4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

................................................................................................................................................
................................................................................................................................................

Data i podpis pracownika

Zatwierdzam

Data i podpis zamawiajgcego



